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Inteligentny Rozwdéj

Katowice, 13.06.2018

SPIN-US sp. z 0.0. zaprasza do sktadania ofert na stanowisko specjalisty ds. administracji
W ramach projektu ,,Inkubator Innowacyjnosci+” wedtug ponizszych kryteriow.

Przedmiot zapytania:

e Przygotowywanie dokumentacji projektowej w zakresie procedur zakupowych
obowigzujacych w ramach projektu ,,Inkubator Innowacyjnosci+”

e Wsparcie w zakresie przygotowania zestawien finansowych do sprawozdan w ramach
projektu ,,Inkubator Innowacyjnosci +”

e  Wspolpraca z kierownikami prac przedwdrozeniowych w ramach projektu ,,Inkubator
Innowacyjnosci+” celem przygotowania procedur zakupowych.

e Kontrola wydatkow grantow na prace przedwdrozeniowe udzielonych naukowcom w
ramach konkursu na grant ,,Inkubator Innowacyjnosci+”

e Przygotowanie formatek opisowych do dokumentow finansowych 1 innych
dokumentow zwigzanych z realizacja projektu

¢ Monitoring nalezno$ci, wyjasnianie niescistosci.

e Zakres pracy nie przekraczajacy 40h/miesi¢cznie

Wymagania obligatoryjne:

o Woyksztalcenie wyzsze, preferowane techniczne badz ekonomiczne;

e Preferowany 1 rok doswiadczenia pracy w komercjalizacji wynikéw badan
naukowych;

o Doswiadczenie przy rozliczaniu projektow dofinansowanych z funduszy unijnych, w
tym przygotowaniu sprawozdan finansowych

e Znajomos¢ wytycznych kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

e Znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z procesem transferu technologii, audytowania
przedsiebiorstw, podstaw prawa wlasnosci intelektualnej, zrodel finansowania
przedsigwzig¢¢ innowacyjnych,

e Znajomo$¢ zasad funkcjonowania i struktury organizacyjnej Uczelni Wyzszych w
Polsce.

e Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie B2;

o Wysokie zdolno$ci interpersonalne, w tym umiej¢tno$¢ prowadzenia negocjacji,
przeprowadzania wystgpien publicznych 1 umiejgtnos$¢ skutecznej komunikacji;

o Oferent akceptuje bez zastrzezen tre$¢ zataczonej umowy zlecenia wykonania ustugi;

e Oferent jest gotow podpisa¢ umowe niezwlocznie po otrzymaniu powiadomienia
0 wyborze go jako wykonawcy zlecenia,

e Termin wykonania ustugi: od 1 lipca do 31 grudnia 2018 r.

Zasady oceny ofert i wyboru wykonawcy:

1.0cenie podlegaja wyltacznie oferty, ktore spetniaja wymagania obligatoryjne w zakresie
oferowanej ustugi.
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2.Za ofertg najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte, ktora przedstawia najnizsza cene ustugi.
3.Zastosowane begdg nast¢pujace kryteria oceny ofert:

A - Kryterium: cena catkowita za realizacj¢ ustugi;

Waga-100%

Sktadajac ofertg, oferent potwierdza gotowos$¢ podpisania zalaczonej umowy.

Zatacznik 1: Umowa zlecenia wykonania ushugi.
Zalacznik 2: Formularz oferty

Miejsce i termin skladania ofert:

1. Pisemng oferte (wraz z wymaganymi zatagcznikami) nalezy ztozy¢:
a. osobiscie: SPIN-US sp. z 0.0., ul. Bankowa 12, Katowice 40-007,
b. przesta¢ pocztg lub kurierem na adres: j/w,
C. przesta¢ na adres poczty elektronicznej: spin@us.edu.pl

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych.

w

Termin sktadania ofert: 20.06.2018 do godziny 15:00
4. Oferty niekompletne lub otrzymane po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.
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